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MARTA

Des dels seus inicis, EDUCEM ha apostat per la Formacié
Professional. La nostra trajectoria en aquesta etapa educativa
supera els 80 anys. El cicle d’Administracio i Finances es troba
dins de la familia professional d’administracio. Aquest cicle té a
EDUCEM un enfocament teoric-practic amb la finalitat de
preparar 'alumne amb una solida base de cara a les diferents
sortides academiques que possibilita el cicle i a facilitar la
transicié al mon laboral. A més, busquem que l'alumnat es
motivi per a I'estudi, que tot el que s’estudia tingui una finalitat
real relacionada amb el treball. Aixi mateix, es considera que
cal reciclar-se per continuar essent un bon professional, tant en
'ambit de conceptes i procediments com pel que fa a
capacitats clau, per tal de garantir la seva incorporacio dins del
mon laboral. Per aix0, la metodologia de treball EDUCEM és
molt dinamica i practica.

Suport informatic en el cicle: La major part dels moduls, a
més dels continguts teorics i practics, es treballen amb suport
informatic.

4 CABANILLAS
i PEREZ

A banda dels continguts treballats en el modul d’Ofimatica i
procés de la informacio, també s’'imparteixen com a
complement dels continguts de cada assignatura, I'aplicacié
de diferents programes de gestd empresarial del grup software
DELSOL que integra programes com el Contasol, Factusol i
Nominasol.

Dins de les materies de comptabilitat i fiscalitat, es fan
simulacions de declaracions i liquidacions d’impostos, IRPF,
IVA, IS, etc. mitjancat suport informatic amb la utilitzacié de
programes de gesti6 de I'AEAT. Dins el modul optatiu a
Educem oferim marqueting internacional. El cicle incorpora un
temari de marqueting i publicitat tractat a partir de I'analisi i
desenvolupament de casos practics reals. En el modul Gestid
logistica i comercial es tracten casos reals d’'importacié-
exportacio, i es veu l'optimitzacié de la cadena logistica des
d’'una perspectiva internacional, ampliada i enfocada amb
tecniques de comerg exterior.



Aixi mateix, les necessitats d’'un mercat de treball integrat a la Unio
Europea fan que la llengua anglesa esdevingui fonamental en la
insercio laboral de 'alumnat dels cicles formatius. Per aquest motiu,
en aquest cicle formatiu de grau superior es dissenyen activitats
d’ensenyament-aprenentatge que incorporen la seva utilitzacio, a
més del modul especific Anglés professional.

Durant el segon curs del cicle es realitza el projecte empresarial
intermodular, basat en la creacié d'una empresa, on es treballa al
detall des de la identificaci6 de la idea o oportunitat fins demostrar
tant la seva viabilitat comercial com financera, passant per ensenyar
a fer un estudi de mercat, un estudi técnic, un pla de marqueting i un
pla de viabilitat per validar la idea de negoci.

Per tal de donar una visi6 més amplia del mén empresarial als nostres alumnes, apropem
les empreses a l'escola a partir de xerrades de diversos sectors empresarials, com les
realitzades per Pimec i el programa escola empresa i xerrades de sensibilitzacié i
conscienciacio social, com la de I'Institut Guttmann, o tallers promoguts per I'’Ajuntament
de Granollers. També sortim fora a visitar grans empreses del nostre entorn, com KH
Lloreda, Coca-cola o el grup Damm.
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COMPETENCIA GENERAL

La competencia general d’aquest titol consisteix en organitzar i executar les operacions de
gestio i administracio en els processos comercials, laboral comptables, fiscals i financers
d’'una empresa publica o privada, aplicant la normativa vigent i els protocols de gestio de
gualitat, gestionant la informaci6, assegurant la satisfaccié del client i/o usuari i actuant
segons les normes de prevencio de riscos laborals i proteccio mediambiental.
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PERFIL PROFESSIONAL

- Les persones que obtenen aquest titol exerceixen la seva activitat tant

AM BlT en grans com en mitjanes i petites empreses, aixi com en les
administracions publiques, exercint tasques administratives en la gestio
i 'assessorament a les arees laboral, comercial, comptable i fiscals,

PROFESS'ONAL oferint un servei i atencié als clients i ciutadans, realitzant tramits
administratius amb les administracions publiques i gestionant I'arxiu i
les comunicacions de I'empresa.

I D E T R E B A L L Aixi mateix, I'alumne té la possibilitat de treballar en el sector bancari i
en el de les Administracions Publiques.
L'alumne també podria esdevenir treballador per compte propi,
efectuant la gestié de la seva propia empresa o a través de l'exercici
lliure d’'una activitat economica, com en una assessoria financera,
laboral o estudi de projectes, entre d’altres.




MODULS DEL CICLE
FORMATIU
D'’ADMINISTRACIO |
FINANCES

Aquest cicle té una durada de 2
cursos academics (2.000 hores).
L’horari és:

De dilluns a divendres de 14.30 h
a 20.30 h i divendres de 14.30 h a
18.30 h.

A segon curs, I'horari pot variar.

La carrega lectiva del primer curs
és de 26 h i de segon de 21 h.

Les practiques en empresa tenen
una durada 515 hores.

Comunicacio i atencio al client
Gestid de la documentacio juridica i empresarial
Procés integral de l'activitat comercial

Recursos Humans i Responsabilitat Social
Corporativa RSC12

Ofimatica i procés de la informaci6
Gesti6 de recursos humans
Gestio financera

Comptabilitat i fiscalitat

Gestio logistica i comercial

Maodul optatiu: Marqueting internacional

TOTAL

Simulacié empresarial

Llengua catalana

Anglés professional

Itinerari Professional per a 'Ocupabilitat |

Itinerari Professional per a I'Ocupabilitat 11

Sostenibilitat aplicada al sistema productiu

Digitalitzacio aplicada als sectors productius

Projecte Intermodular

Estada a 'empresa

2.000 hores




SORTIDES
PROFESSIONALS

Amb finalitats d’orientacié professional, s’enumeren a continuacié les
ocupacions i els llocs de treball que es poden exercir quan s’adquireixi la

competéncia professional definida pel titol:
Administratiu d’oficina o de despatx professional.
Administratiu comercial.
Administratiu de gestio i de personal.
Comptable.
Administratiu de banca i d’institucions financeres.
Responsable de tresoreria.
Responsable de sistemes de pagament.
Administratiu de I'’Administracié Publica.
Tecnic en gestid de cobraments.
Auxiliar d’auditoria.

Agent comercial d'assegurances, de bancs i d’institucions financeres.
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A Educem l'alumnat pot realitzar una estada formativa a Europa durant els seus estudis de formacio
professional. Amb seguiment educatiu durant tota la mobilitat i reconeixement academic oficial de les
practiques.

» Estada un cop finalitzat el cicle, de setembre a desembre.

« El centre supervisa el viatge i I'allotjament.

 Possibilitat d’inserci6 laboral.
« Ajuda economica Erasmus+ per a la mobilitat.

A més, alumnat provinent d’Osnabriick, Alemanya, fa formacié en ambits tecnoldgics adrecat a I'alumnat
de Batxillerat i Cicles. El Centre també participa en Erasmus+ KA2 i KA3 sobre diferents tematiques
com Giggin’ Policy i Tools for T.

. = Financat per la Uni6 Europea. Les opinjons i els punts de vista exp
: ** CO funded by el seu autor(s) i no reflecteixen necdssariament els de la Unid
Pk the European Union Executiva Europea d'Educacié i Culturg (EACEA). Ni\la Unid Europ

considerats responsables.




ITATS |
MPRESES

A continuacié, adjuntem una mostra orientativa
d'empreses que han acollit alumnat aquest curs
per tal que realitzessin la formacid en centres de
treball:

Sant Celoni

Barcelona

NOM DE
L'ENTITAT/EMPRESA

AJUNTAMENT DE
GRANOLLERS

BECOMIT SOLUTIONS
SL

CEISA SOLUTIONS SA

CEPEX

DISTRIVET SL

ELECTRONIC LIGHT
DESIGN SL

FUNDACIO PRIVADA
HOSPITAL ASIL

GEA WESTFALIA
IBERICA SA

GERCO GESTION DE
RESIDUOS SLU

GESTION INTEGRAL
DE ALMACENES SL

GESTORIA
DOMINGUEZ SLP

POBLACIO

Granollers

Barcelona

Granollers
La Garriga

Les Franqueses del
Vallés

Granollers

Granollers

Granollers

Granollers

Granollers

Granollers

NOM DE
L'ENTITAT/EMPRESA

INKEMA

LABORATORIOS
FELTOR SA

LAMIGRAF SA

LINDE&WIEMANN SA

LUCTA

NOTARIA
CAFFARENA

OESTERGAARD

PASTISSERIA
VINALLONGA

RIERA NADEU, S.A.

SOTS VERDS SL

PLIMON GLOBAL
SLU

V&V ASESORIA SLU
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POBLACIO

Les Franqueses del
Valles

Sant Celoni

L’Ametlla del Vallés
La Garriga

Montornés del Valles

Canovelles

Granollers

Montornés del Vallés

Granollers

L’Ametlla del Valles

Granollers

Granollers




INCORPORACIO AL TEMARI DE
LA IAENEL CICLE D'AIF

En el cicle d’Administraci6 i finances s’incorpora la IA com a concepte en el modul de Digitalitzacio
aplicada als sectors productius ja que forma part de les Tecnologies Habilitadores Digitals, juntament
amb Big Data, I'Internet de les coses, el blockchain o la ciberseguretat, que entre d’altres, es tracten en
el modul i que son de gran aplicacié en el mon empresarial a totes les branques d’una empresa.

US DE LA IA EN EL CICLE
D'ADMINISTRACIO | FINANCES

En el cicle es permet I'is de la IA en determinats casos, com en el modul optatiu de marqueting i en el
projecte intermodular. S'utilitza per cercar dades i automatitzar processos que despres |I'alumne haura
de tractar i transformar en informacié i donar resposta als casos plantejats o adaptar-los a una activitat
plantejada. Lus de la IA merament com a reproduccié de continguts no és permesa i esta recollit en la
normativa de la IA especifica del cicle i comporten una penalitzacidé que pot anar des de baixar la

qualificacio, anular I'activitat o realitzar proves de verificacié.



FORMACIO
PROFESSIONAL DUAL

L’educacié en alternanca entre el centre educatiu i I’'empresa.

La formaci6 Dual té com a objectiu millorar la formacio, la qualificacio
I el desenvolupament personal dels estudiants que inicien la seva
professionalitzacié alternant la formacié en un centre formatiu i
I'activitat en una empresa. L’alumnat rep part de la formacio en el
centre de formacio professional. L'altra part I'obté mitjangant les
activitats formatives i productives en I'empresa.

L'estada a I'empresa es divideix en dues fases. En la primera,
'alumne s’hi incorpora per realitzar practiques i adaptar-se al
funcionament de I'empresa.

En finalitzar aquest periode, s’inicia I'estada en modalitat de
contracte o de beca amb remuneracié economica, atenent als criteris
d’accés previament acordats entre 'empresa i el centre de formacio.

Per a lI'alumnat suposa compaginar la formacié al centre i en una
empresa del sector amb un contracte o beca; desenvolupar el
potencial professional; aprendre en situacions reals de treball;
adquirir experiencia professional, i millorar I'ocupabilitat.
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EDUCACIO INFANTIL, PRIMARIA | BATXILLERAT
SECUNDARIA C/ Rafael Casanova, 40-42 08401 Granollers
C/ Joan Prim, 59-63 08401 Granollers T. 938 40 24 61
T. 938 40 07 01 batxillerat@educem.com

epeso@educem.com

CICLES FORMATIUS | ESCOLA D'ADULTS
Pl. Maluquer i Salvador, 19 08401 Granollers
T.938 79 18 75
centres@educem.com

www.educem.com
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